
 

                Gmina Tczów  
                 Tczów 124   
               26-706 Tczów 

 
Tczów, dnia 6 lipca 2021r.    

 
GPR.271.1.14.2021.A.Sz.(1) 
 

 
 
 
        
 
 

ZAPYTANIE OFERTOWE 
 

Na realizację usługi polegającej na zaprojektowaniu graficznym i utworzeniu strony 
internetowej Przedszkola Gminnego w Tczowie oraz dostawy systemu zarządzania treścią 

(CMS) wraz z niezbędnymi licencjami, szkoleniami i wsparciem oraz jego instalacją, 
uruchomieniem, integracją i dostosowaniem do obsługi serwisu internetowego wraz z 

utrzymaniem serwera i hostingu zgodnie z wymaganiami Zamawiającego. 
 
 
 

I. Zamawiający: 
 
Gmina Tczów z siedzibą w Tczów 124, 26-706 Tczów zaprasza do złożenia oferty w niniejszym 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, do którego w związku z art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy 
z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 2019 z późn. 
zm.) nie mają zastosowania przepisy tej ustawy. (Przepisy ustawy stosuje się do udzielania zamówień 
klasycznych oraz organizowania konkursów, których wartość jest równa lub przekracza kwotę 130 000 
złotych, przez zamawiających publicznych.) 
 

II. Opis przedmiotu zamówienia: 
 

1. Przedmiotem zamówienia jest zaprojektowanie graficzne i utworzenie strony internetowej 
Przedszkola Gminnego w Tczowie oraz dostawa systemu zarządzenia treścią (CMS) wraz z 
niezbędnymi licencjami, szkoleniami i wsparciem oraz jego instalacją, uruchomieniem, integracją i 
dostosowaniem do obsługi serwisu internetowego wraz z utrzymaniem serwera i hostingu zgodnie 
z wymaganiami Zamawiającego.  
2. Zakres prac związanych z przedmiotem zamówienia obejmuje:  

a) wykonanie strony internetowej Przedszkola Gminnego w Tczowie celem promocji i 
udzielania informacji dotyczących placówki oświatowej, a następnie wykonanie usługi 
związanej z obsługą i aktualizacją treści strony internetowej; 

Do wszystkich oferentów 



 

                Gmina Tczów  
                 Tczów 124   
               26-706 Tczów 

b) zaprojektowanie indywidualnego wyglądu graficznego zgodnego z tematyką witryny, 
działalnością placówki oraz obowiązującymi trendami;  
c) dostosowanie strony internetowej do urządzeń mobilnych (Responsive Web Design);  
d) zbudowanie strony z uwzględnieniem standardów SEO;  
e) dostawę przejrzystego, funkcjonalnego systemu CMS (Content Management System – 
System Zarządzania Treścią) zawierającego m.in.:  
- aplikację internetową, wyposażoną w polski interfejs, pozwalający na samodzielne, bieżące 
zarządzanie treścią i grafiką oraz ich układem, wymianę szablonów graficznych w wielu 
wersjach językowych, bieżącą aktualizację i rozbudowę strony www przez osoby posiadające 
podstawowe umiejętności obsługi komputera, poprzez m.in. tworzenie i dodawanie nowych 
działów i podstron, nowych szablonów, nowych załączników, publikowanie materiałów 
promocyjnych w programach Word, Excel, Adobe oraz materiałów graficznych i 
multimedialnych, itp.; 
- modyfikację i dodawanie nowych materiałów za pomocą prostych w obsłudze interfejsów 
użytkownika, np. w postaci stron www zawierających formularze, dodawanie nowych działów 
i podstron oraz modyfikowanie i usuwanie już istniejących w sposób intuicyjny i zapewniający 
bezpieczeństwo dla Administratora systemu;  
- tworzenie dokumentów przy pomocy intuicyjnego edytora, niewymagające od redaktorów 
znajomości języka html (edytor powinien umożliwiać redaktorom wygodny mechanizm 
przenoszenia treści ze sformatowanych w popularnych formatach plików tekstowych, jak 
również edycję wstawianego dokumentu w formacie html); 
- dostęp do systemu CMS z poziomu przeglądarki internetowej,  
- możliwość bezpiecznej autoryzacji osób uprawnionych, logujących się do niego przy pomocy 
przeglądarki internetowej; 
- przyznawanie uprawnień dostępu na zróżnicowanych poziomach; 
- tworzenie i zarządzanie repozytorium plików – dostęp do plików umieszczanych na stronie 
www, tj. możliwość dodawania nowych, usuwania zbędnych plików, a także podmiany plików, 
które powinny być gromadzone w sposób pozwalający na swobodne ich przeglądanie, 
katalogowanie i sortowanie;  
f) pozycjonowanie stworzonej strony w Internecie w tym:  
- pozycjonowanie strony w przeglądarce Google;  
- optymalizacja kodu strony pod kątem szybkiej indeksacji przez wyszukiwarki;  
g) przeszkolenie w obsłudze portalu osób wskazanych przez Zamawiającego – szkolenie 
przeprowadzone zostanie w siedzibie Przedszkola Gminnego w Tczowie lub on-line;  
h) udostępnienie CMS wskazanym przez Zamawiającego osobom;  
i) świadczenie usług CMS:  
- udzielanie porad telefonicznych osobom wskazanym przez Zamawiającego w zakresie 
obsługi CMS;  
- usuwanie usterek i błędów ujawnionych w toku eksploatacji systemu CMS – 
nieprawidłowości w działaniu jednej lub wielu funkcji CMS, od dnia odbioru strony www i 
systemu CMS przez Zamawiającego, w terminie nie późniejszym niż następnego dnia 
roboczego od momentu zgłoszenia błędu;  
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- administrowanie techniczne serwisem; 
j) przeniesienie autorskich praw majątkowych (grafika, układ itp.);  
k) udzielenie licencji dla systemu/oprogramowania CMS, nieograniczonej czasowo i 
terytorialnie;  
l) dostosowanie strony internetowej oraz formularzy kontaktowych do wymogów RODO;  
m) dostosowanie strony internetowej do wytycznych WCAG 2.1. 
o) zapewnienie odpowiedniego podziału funkcjonalnego witryny;  
p) zapewnienie automatycznego tworzenia kopii bezpieczeństwa strony internetowej oraz 
aktualizacje CMS zwiększające bezpieczeństwo;  
r) zapewnienie i utrzymanie serwera przez Wykonawcę – hosting, na cały okres obowiązywania 
umowy; 
s) utrzymanie witryny przez cały okres trwania umowy;  
t) konsultowanie wszelkich aspektów utworzenia i utrzymania strony internetowej z osobami 
wyznaczonymi przez Zamawiającego.  

 
III. Opis sposobu przygotowania oferty:  
 

1. Oferta musi obejmować całość zamówienia, zgodnie z rozdziałem II niniejszego zapytania. 
2. Oferta pod rygorem nieważności musi być sporządzona w sposób czytelny (pismem 
maszynowym na komputerze bądź odręcznie), w języku polskim, z zachowaniem formy pisemnej, 
podpisana przez upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy. 
3. Zamawiający uznaje, że podpisem złożonym jest: złożony własnoręcznie znak, z którego można 
odczytać imię i nazwisko podpisującego, a jeżeli własnoręczny znak jest nieczytelny lub nie 
zawiera imienia i nazwiska to musi on być uzupełniony napisem (np. w formie odcisku pieczęci) 
z którego można odczytać imię i nazwisko podpisującego. 
4. Ofertę należy złożyć w nieprzejrzystej kopercie/opakowaniu w sposób gwarantujący 
zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej naruszalność do terminu jej otwarcia 
zaadresowanej:  
Urząd Gminy w Tczowie, Tczów 124, 26-706 Tczów 
i oznaczonej: ,,Realizacja usługi polegającej na zaprojektowaniu graficznym i utworzeniu 
strony internetowej Przedszkola Gminnego w Tczowie oraz dostawy systemu zarządzania 
treścią (CMS) wraz z niezbędnymi licencjami, szkoleniami i wsparciem oraz jego instalacją, 
uruchomieniem, integracją i dostosowaniem do obsługi serwisu internetowego wraz z 
utrzymaniem serwera i hostingu zgodnie z wymaganiami Zamawiającego”. 
5. Na kopercie należy podać adres Wykonawcy. 
6. Zamawiający dopuszcza możliwość przesłania oferty (skan formularza ofertowego i 
oświadczeń)  pocztą elektroniczną na adres: sekretariat@tczow.pl. 
7. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie więcej niż jednej do niniejszego 
postępowania, spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę. 
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IV. Miejsce i termin składania ofert oraz otwarcia ofert:  
 
Ofertę należy złożyć w siedzibie Zamawiającego, tj. Urząd Gminy w Tczowie, Tczów 124, 26-706 
Tczów, sekretariat (I piętro) w terminie do dnia: 15.07.2021 r. do godz. 12:00 lub pocztą elektroniczną 
na adres: sekretariat@tczow.pl. Otwarcie ofert nastąpi w dniu 15.07.2021 r. o godzinie 12:30. 
Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są: 
Pani Aleksandra Szymanek- tel. /48/676 80 23 wew. 206  
Pani Justyna Lewandowska – tel. /48/ 676-80-23 wew. 308 
od poniedziałku do piątku w godzinach od 7:30 -15:30. 
 
V. Opis kryteriów i sposobu oceny ofert:  
 
Przy wyborze oferty Zamawiający będzie się kierował następującym/i kryterium/iami: 

1. Cena kryterium wagowe 100 %. 
2. Zamówienie zostanie udzielone Wykonawcy, który złoży najkorzystniejszą ofertę tj. zaoferuje 
najniższą cenę. 
3. Kryteria oceny ofert: najniższa cena 100 % 
W kryterium „cena” Wykonawca może otrzymać max. 100 pkt. 

Ilość punktów obliczona według poniższego wzoru zostanie przyznana poszczególnym ofertom, 

     Cmin     
C= -------  x 100 pkt 

Cb 
 

gdzie:   
C- ilość punktów, Cmin - najniższa cena wynikająca ze złożonych ofert, Cb - cena badanej oferty. 
Realizacja zamówienia zostanie powierzona Wykonawcy, który uzyska najwyższą ilość punktów w 
kryterium ceny. 
 
W toku realizacji szczegółowych uzgodnień pokonkursowych, a przed podpisaniem umowy zakres 
prac zleconych może ulec zmianie. Zmiana może nastąpić jedynie w przypadku stwierdzenia potrzeby 
wprowadzenia dodatkowych elementów nie przewidzianych w zapytaniu, a których pominięcie może 
mieć negatywny wpływ na funkcjonowanie portalu. W przypadku zaistnienia takiej sytuacji cena 
usługi nie może wzrosnąć więcej niż 10% w stosunku do ceny wskazanej przez Wykonawcę w ofercie.  
 
VI. Termin realizacji przedmiotu oferty:  
 
Usługa zostanie zrealizowana w okresie:  

a) stworzenie, uruchomienie strony w terminie do 1 września 2021r.;  
b) modernizacja, aktualizacja i utrzymanie strony www w okresie 12 miesięcy od dnia podpisania 
umowy, tak aby zapewnić ciągłość funkcjonowania strony. 
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VII. Informacje dotyczące zawarcia umowy: 
 
Zamawiający zawrze umowę w sprawie zamówienia publicznego w terminie nie później niż 3 dni od 
daty powiadomienia Wykonawcy o wyborze jego oferty. 
 
VIII. Wykonawca składając ofertę, jest zobowiązany dołączyć do niej następujące dokumenty: 
 
1. Formularz ofertowy - Załącznik Nr 1; 
2. Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia – Załącznik Nr 2;  
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik Nr 3. 
 
IX. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty: 
 
W zawiadomieniu o wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający poinformuje Wykonawcę o 
terminie i miejscu spotkania w celu ustalenia szczegółów dalszej współpracy oraz określania 
szczegółów umowy. Zamawiający przewiduje możliwość anulowania zamówienia lub zmianę treści 
zapytania ofertowego bez podania przyczyny. Zmiana treści zapytania ofertowego musi nastąpić przed 
upływem składania ofert.  
 
X. Pozostałe postanowienia:  
 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania z poniższych powodów:  
a) nie złożono żadnej oferty;  
b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający może przeznaczyć na 
sfinansowanie zamówienia;  
c) jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy,                     
a Zamawiający podejmuje decyzję, iż nie wybiera oferty najkorzystniejszej spośród 
pozostałych ofert;  
d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego, czego nie było można wcześniej 
przewidzieć.  

2. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstąpi od podpisania umowy z Zamawiającym, 
możliwe jest podpisanie przez Zamawiającego umowy z kolejnym Wykonawcą, który                            
w postępowaniu uzyskał kolejną najwyższą liczbę punktów.  
3. Cena ma być  wyrażona w złotych polskich z uwzględnieniem należnego podatku VAT. Cenę 
oferty należy podać z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku (zł/gr).  
4. Cena oferty powinna obejmować pełny zakres prac określonych w zapytaniu oraz uwzględniać 
wszystkie koszty związanie z wykonaniem przedmiotu zamówienia.  
5. Za ustalenie ilości prac i innych świadczeń oraz sposób przeprowadzenia na tej podstawie 
kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wyłącznie Wykonawca.  
6. W przypadku nieuwzględnienia okoliczności, które mogą wpłynąć na cenę zamówienia 
Wykonawca ponosić będzie skutki błędów w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest szczegółowe 
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zapoznanie się z przedmiotem zapytania ofertowego, a także sprawdzenie warunków wykonania 
zamówienia oraz skalkulowania ceny oferty z należytą starannością. 
7. Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od zamówienia bez podania przyczyny oraz 
bez możliwości negocjacji przedstawionych warunków współpracy. 
8. Powyższe zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego. Złożenie zapytania 
ofertowego, jak też otrzymanie w jego wyniku oferty nie jest równoznaczne z udzieleniem 
zamówienia (nie rodzi skutków w postaci zawarcia umowy).  
9. Wraz z protokolarnym odbiorem przedmiotu umowy przez Zamawiającego, oraz w ramach 
wynagrodzenia, Wykonawca przeniesie na Zamawiającego prawa autorskie majątkowego do 
przedmiotu umowy oraz wyłączne prawo wykonywania praw zależnych, w rozumieniu art. 2 ust. 1 
i 2 ustawy z dnia 4 lutego 1994r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych.  
10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość podłączenia pod stronę www jednostek 
organizacyjnych Gminy, w przypadku, gdy takowe powstaną (np. żłobek). 
11. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy stworzy samodzielnie i będzie on stanowić jego 
wyłączną własność oraz, że będzie posiadał pełnię praw autorskich do przedmiotu umowy.  
12. Wykonawca oświadcza, że przedmiot umowy nie będzie obciążony jakimikolwiek prawami 
osób trzecich oraz, ze w związku z realizacją przedmiotu Umowy nie będzie naruszać praw osób 
trzecich.  
13. Wykonawca  ponosi pełną odpowiedzialność z tytułu ewentualnego naruszenia praw osób 
trzecich, a w szczególności zwalnia on Zamawiającego z obowiązku zapłaty odszkodowania na 
rzecz osoby trzeciej w związku z wykorzystywaniem przedmiotu umowy.  
14. Przeniesienie autorskich praw majątkowych do przedmiotu Umowy oraz zezwolenia na 
wykonywanie praw zależnych będzie nieograniczone miejscem ani czasem.  
15. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: Aleksandra Szymanek.  
16. Pytania dotyczące zapytania ofertowego należy kierować na adres: 
aleksandra.szymanek@tczow.pl .  
 
XI. Ochrona danych osobowych. 
Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 
osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE 
(ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej 
„Rozporządzenie”, informuję, że: 

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Tczów, którą reprezentuje Wójt Gminy 
Arkadiusz Baran (adres Tczów 124, 26-706 Tczów tel. 48/6768022, e-mail.: 
sekretariat@tczow.pl). 

2. Administrator wyznaczył Inspektora Ochrony Danych, z którym może się Pani/Pan kontaktować 
w sprawach dotyczących przetwarzania danych osobowych za pośrednictwem adresu e-mail: 
iod@tczow.pl. 

3. Dane osobowe będą przetwarzane w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia 
publicznego pn. ,,Realizacja usługi polegającej na zaprojektowaniu graficznym i utworzeniu 
strony internetowej Przedszkola Gminnego w Tczowie oraz dostawy systemu zarządzania 
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treścią (CMS) wraz z niezbędnymi licencjami, szkoleniami i wsparciem oraz jego instalacją, 
uruchomieniem, integracją i dostosowaniem do obsługi serwisu internetowego wraz z 
utrzymaniem serwera i hostingu zgodnie z wymaganiami Zamawiającego”. 

4. Dane osobowe będą przetwarzane przez okres zgodnie z art. 78 ust. 1 i 4 ustawy Pzp, przez okres 
4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy 
przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas obowiązywania umowy. 

5. Podstawą prawną przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) ww. Rozporządzenia w związku z 
przepisami ustawy Pzp. 

6. Obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących 
jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w 
postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych 
danych wynikają z ustawy Pzp. 

7. Osoba, której dane dotyczą ma prawo do: 
- dostępu do treści swoich danych oraz możliwości ich poprawiania, sprostowania, ograniczenia 

przetwarzania; 
- w przypadku gdy przetwarzanie danych odbywa się z naruszeniem przepisów Rozporządzenia 

służy prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

8. Osobie, której dane dotyczą nie przysługuje: 
- w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e Rozporządzenia prawo do usunięcia danych osobowych; 
- prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 Rozporządzenia;- na 

podstawie art. 21 Rozporządzenia prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych. 
9. W przypadku gdy wykonanie obowiązków, o których mowa w art. 15 ust. 1-3 Rozporządzenia, 

wymagałoby niewspółmiernie dużego wysiłku,  Administrator może żądać od osoby, której dane 
dotyczą, wskazania dodatkowych informacji mających na celu sprecyzowanie żądania, w 
szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie zamówienia publicznego. 

10. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia 
danych osobowych, o którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może skutkować zmianą 
wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub konkursu ani zmianą postanowień 
umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp. 

11. Wystąpienie z żądaniem, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, nie ogranicza 
przetwarzania danych osobowych do czasu zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia 
publicznego. 

12. W przypadku danych osobowych zamieszczonych przez Administratora w Biuletynie Zamówień 
Publicznych, prawa, o których mowa w art. 15 i art. 16 Rozporządzenia, są wykonywane w drodze 
żądania skierowanego do Administratora. 

13. Od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, w przypadku gdy wniesienie 
żądania, o którym mowa w art. 18 ust. 1 Rozporządzenia, spowoduje ograniczenie przetwarzania 
danych osobowych zawartych w protokole i załącznikach do protokołu, Administrator nie 
udostępnia tych danych zawartych w protokole i w załącznikach do protokołu, chyba że zachodzą 
przesłanki, o których mowa w art. 18 ust. 2 Rozporządzenia. 

14. Skorzystanie przez osobę, której dane dotyczą, z uprawnienia do sprostowania lub uzupełnienia, o 
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którym mowa w art. 16 Rozporządzenia, nie może naruszać integralności protokołu oraz jego 
załączników. 

15. Ponadto informujemy, iż w związku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych nie podlega 
Pan/Pani decyzjom, które się opierają wyłącznie na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym 
profilowaniu, o czym stanowi art. 22 Rozporządzenia. 

 
 

Zatwierdził 
Wójt Gminy Tczów  

Arkadiusz Baran 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Załączniki: 
1. Formularz ofertowy - Załącznik Nr 1; 
2. Oświadczenie o braku podstaw wykluczenia z postępowania - Załącznik Nr 2; 
3. Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu - Załącznik Nr 3; 
 


